
Seit mehr als 20 Jahren sind wir mit Sitz in Perchtoldsdorf als Immobilientreuhänder in Wien und Umgebung in den
Sparten Immobilienverwaltung und Immobilienvermarktung erfolgreich und nachhaltig tätig.

In der Hausverwaltung betreuen wir bis zu einhundert Liegenschaften im Raum Perchtoldsdorf und Großraum Wien. Dabei
verwalten  wir  stets  im  Sinne  der  Eigentümer  und  Mieter,  mit  dem  Ziel,  bestmögliche  Ergebnisse  in  allen
Verwaltungsangelegenheiten zu erzielen.

Unsere Immobilienmaklerabteilung vermarktet Wohnungen und Liegenschaften in den Bereichen Verkauf, Vermietung und
Bewertung und gestaltet  diese Prozesse stets  aktiv  und mit  größter  Sorgfalt  –  und selbstverständlich mithilfe  aller
moderner Marketinginstrumente.

Wir sind ein schlagkräftiges Team. Mit langjähriger Erfahrung. Aus der Region.

Buchhalter (m/w/d)

 Standort

Hochstraße1, 2380
Perchtoldsdorf

 Vertragsart

ab 30 Stunden

 Gehalt

von EUR 2.100 bis EUR 3.000
(auf Basis Vollzeit). Eine

Überzahlung ist abhängig von
einschlägiger Berufserfahrung

und/oder Qualifikation möglich.

Das sind Ihre Aufgaben:

Laufende Buchhaltung der zugeteilten Objekte
(Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung)
Zahlungslauf und Bankbuchung
Vorschreibungen und Mahnwesen
Jahresabrechnungen sowie laufende
Abrechnungen
Indexierungen
Ansprechpartner für Eigentümer und Mieter bei
kaufmännischen Fragen

 

Das bringen Sie mit:

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
(HAK/HBLA) oder Ähnliches
Einschlägige Berufserfahrung in der Buchhaltung
wünschenswert
Hohe Affinität zum Rechnungswesen mit Liebe
zum Detail
Fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office, IGEL)
Zuverlässigkeit und eine Portion Humor
Spaß an der Arbeit mit Zahlen und Menschen



Wir bieten:

Familienfreundliches Unternehmen mit Zusatzleistungen
Zentrale Lage, moderne Arbeitsplätze
Attraktive Sozialleistungen wie Mittagstischzuschuss, Mitarbeiterrabatte 
Gleitzeit, Home Office nach Einschulungsphase
Obstkorb, kostenfreie Getränke
Weiterbildung
Das monatliche Bruttovollzeitgehalt liegt in einer Spanne von EUR 2.100 bis EUR 3.000 (auf Basis Vollzeit). Eine
Überzahlung ist abhängig von einschlägiger Berufserfahrung und/oder Qualifikation möglich. 

BEWERBEN

Kontakt

 

Carola Thür
Leiterin Objektbuchhaltung
thuer@immobilien-schmid.at
T:+43-1-869 37 17 - 503

https://imv-immobilien-management-gmbh.onlyfy.jobs/apply/3cptyfscvs9cv64twpepzp0iyebc0yj

