
Wir machen das: Lokal, verlässlich, kompetent. Die DIM Hausverwaltung GmbH ist Ihr Immobilienspezialist in Kärnten.

Unser Angebot erstreckt sich über das gesamte Immobilienspektrum von Büro- und Gewerbeimmobilien bis hin zum
Wohnen.  Wir  verstehen uns als  professioneller  Partner  vor  Ort  und legen unseren Fokus auf  eine persönliche und
individuelle Betreuung, um das bestmöglichste Ergebnis zu erzielen.
Als Teil  der IMV-Gruppe haben wir eine erfolgreiche Unternehmensmutter im Hintergrund, von deren Know-How wir
zusätzlich profitieren können.

Wir expandieren und suchen zur Verstärkung unseres Teams eine zusätzliche Unterstützung!  

Du suchst Sicherheit und Entwicklung in einem krisenfesten Umfeld? Menschlicher Umgang und Teamwork liegt Dir am
Herzen? Dann bist Du bei uns richtig.

Assistent:in in der Hausverwaltung (ab 30 Stunden/Woche)

 Standort

Hans-Sachs-Straße 16, 9020
Klagenfurt

 Vertragsart

ab 30 Stunden

 Gehalt

ab € 2.100,- brutto/Monat
(auf Basis Vollzeit) mit Bereitschaft

zur Überzahlung

Deine Aufgaben

Deine Hauptaufgabe ist die Unterstützung des
Verwaltungsteams (Terminkoordination, Beauftragung
von Reparaturen, Vergabe von Wartungsaufträgen

 

Deine Fähigkeiten

Du unterstützt uns bei den vielfältigen Aufgaben in der
Objektverwaltung. Bitte stelle sicher, dass Du über
folgende Fähigkeiten verfügst:



u.a.). Daneben warten noch andere
abwechslungsreiche Aufgaben auf Dich:

Du kommunizierst mit Eigentümern, Mietern und
externen Dienstleistern 
Du betreust und berätst unsere Kunden telefonisch
Du kontrollierst erfolgte Zahlungseingänge
Und erstellst Verträge und Abrechnungen

Fundierte kaufmännische oder technische
Ausbildung (HTL, HAK etc.)
Selbstständige Arbeitsweise und hervorragend
organisiert
Hohe Kundenorientierung und Servicebereitschaft
Sehr gute MS Office Kenntnisse

Hast Du bereits Berufserfahrung in der
Hausverwaltung gesammelt, wäre das von Vorteil

BEWERBEN

Bist Du bereit?

Bewirb Dich gleich jetzt!  Wir freuen uns darauf, Dich persönlich
kennenzulernen, um Dir noch mehr über uns erzählen zu können!

Mag. Birgit Stattmann

Geschäftsführerin 

b.stattmann@dim.co.at

T: +43 (463)55 959-0 

www.dim.co.at

Wir bieten Dir ein wunderbares Package

Familienfreundliches Unternehmen 
Zentrale Lage, moderne Arbeitsplätze 
Gleitzeit, Mittagstischzuschuss, Home Office nach Einschulungsphase 
Obstkorb, kostenfreie Getränke
Es ist ein Bruttomonatsgehalt ab EUR 2.100,00 auf Vollzeitbasis vorgesehen,
mit der Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Erfahrung.

https://imv-immobilien-management-gmbh.onlyfy.jobs/apply/l7aye1kvgykioppn0aw9axqc4cdkey9
mailto:b.stattmann@dim.co.at
http://www.dim.co.at

